Allgemeine Auftragsbedingungen

fur Steuerberater, Steuer bevollméachtigte und Steuer beratungsgesellschaften
Stand: 1. Februar 2009

Die nachfolgenden Allgemeinen Auftragsbedingungen (AAB) gelten fir alle Angebote und Leistungen des Steuerberaters, auch fir zukinftige Geschéfte mit Auftraggebern, soweit
nicht ausdriicklich etwas anderes vereinbart wird. Abweichende Bestimmungen in den Allgemeinen Geschéftsbedingungen des Auftraggebers kommen nur zur Anwendung, soweit
der Steuerberater deren Geltung ausdriicklich schriftlich zugestimmt hat.
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|. Begriindung und Beendigung des Vertrages

§ 1 Begriindung, Umfang und Ausfihrung des Vertrages
Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der im Zeitpunkt der Leistung bestehende Auftrag maf3gebend. Dieser wird nach den Grundsétzen
ordnungsgemaier Berufsausiibung ausgefihrt.
Der Steuerberater legt die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, a's richtig zugrunde.
Die Prifung der Richtigkeit der dem Steuerberater vom Auftraggeber tibergebenen Unterlagen und Zahlen auf Vollstandigkeit und Richtigkeit gehdrt nur zum Auftrag, wenn
dies schriftlich vereinbart ist.
Die Angebote des Steuerberaters sind freibleibend und unverbindlich, sie beinhaten insbesondere keine Garantien oder Zusagen. Werden sie nicht zum Zwecke der
Auftragsvergabe angefordert, behdlt sich der Steuerberater die Geltendmachung des dafirr entstandenen Aufwands vor, soweit der Auftrag nicht erteilt wird. Soweit mit
Angeboten Unterl agen Gibermittelt werden, bleiben sémtliche Rechte daran vorbehaten. Die Weitergabe an Dritte ist ohne Zustimmung des Steuerberaters nicht gestattet.
Der Auftrag gilt mit schriftlicher Auftragsbestétigung oder mit Ausfiihrung der Leistung as angenommen, wenn die Parteien keinen schriftlichen Steuerberatungsvertrag
schliefen.
K orrespondenzsprache ist deutsch, das gilt auch gegeniiber ausl dndischen Auftraggebern oder Dritten. Fiir Ubersetzungsfehler wird vorbehaltlich Abschnitt I11. nicht gehaftet.
Der Auftrag stellt keine Vollmacht fur die Vertretung vor Behorden, Gerichten und sonstigen Stellen dar. Sie ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der Abwesenheit des
Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem uber die Einlegung von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht mdglich, ist der Steuerberater im Zweifel zu fristwahrenden
Handlungen berechtigt und verpflichtet.

§ 2 Rechte und Pflichten des Auftraggebers
Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit dies zur ordnungsgemaf3en Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerberater
unaufgefordert dle fur die Ausfihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig zu Ubergeben, dass dem Steuerberaer eine angemessene
Bearbeitungszeit zur Verfiigung steht. Entsprechendes gilt fur die Unterrichtung tber alle Vorgénge und Umsténde, die fur die Ausfiihrung des Auftrags von Bedeutung sein
kénnen.
Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsergebnisse des Steuerberaters (z. B. Berichte, Gutachten usw.) nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weiterzugeben, soweit sich
nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt. Grundsétzlich ist der Auftraggeber berechtigt, die Arbeitsergebnisse
nur auftragsgemal3 flr eigene Zwecke zu verwenden.
Der Auftraggeber hat ales zu unterlassen, was die Unabhangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfiillungsgehilfen beeintrachtigen kdnnte.
Macht der Auftraggeber Beanstandungen (Gewahrleistungsrechte) geltend, hat er dem Steuerberater die Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben. Beseitigt der Steuerberater
die geltend gemachten Méangel nicht innerhab einer angemessenen Frist oder lehnt er die Mangel beseitigung ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die
Méngel durch einen anderen steuerlichen Berater beseitigen lassen bzw. nach seiner Wahl Herabsetzung der Vergiitung oder Riickgéngigmachung des Vertrags verlangen. Die
Gewahrleistungsfrist betragt ein Jahr und beginnt mit dem Gefahriibergang zu laufen, soweit die Méngel nicht auf vorsézlichem Handeln beruhen. Die Gefahr des zuféligen
Untergangs oder der zufdligen Abnahme ernsthaft oder endgliltig verweigert. Die Gewahrlei stung umfasst nicht den Anspruch auf Schadensersatz.
Offenbare Verschlechterung der Arbeitsleistung geht in dem Zeitpunkt auf den Auftraggeber Gber, in dem die Leistung an ihn tibergeben wurde oder er die Unrichtigkeiten (z.
B. Schreibfehler, Rechenfehler) konnen vom Steuerberater jederzeit auch Dritten gegentiber berichtigt werden. Sonstige Méangel darf der Steuerberater Dritten gegeniiber mit
Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte | nteressen des Steuerberaters den | nteressen des Auftraggebers vorgehen.
Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber in dessen Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den Hinweisen des Steuerberaters zur
Installation und Anwendung der Programme nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die Programme nur in dem vom Steuerberater
vorgeschriebenen Umfang zu vervielfatigen. Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Der Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsrechte. Der Auftraggeber hat
ales zu unterlassen, was der Austibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch den Steuerberater entgegensteht.

§ 3 Rechte und Pflichten des Auftragnehmers
Der Steuerberater ist der Auftragnehmer.
Der Steuerberater ist gesetzlich zur Verschwiegenheit verpflichtet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhétnisses fort. Sie erstreckt sich
auf alle Tatsachen, die dem Steuerberater im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangt sind.
Die Verschwiegenheitspflicht gilt dann nicht, wenn der Auftraggeber den Steuerberater von dieser Verpflichtung entbindet oder die Offenlegung zur Wahrung berechtigter
Interessen des Steuerberaters erforderlichist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der V erschwiegenheitspflicht entbunden, a's er nach den Versi cherungsbedi ngungen seiner
Berufshaftpflichtversi cherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.
Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverwei gerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberihrt.
Der Steuerberater ist berechtigt zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen heranzuziehen. Diese Personen bzw.
Unternehmen sind vom Steuerberater vertraglich zur Verschwiegenheit zu verpflichten. Es gelten die gesetzlichen und berufsrechtli chen Bestimmungen.
Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber dles, was er zur Ausfihrung des Auftrags erhdt oder erhaten hat und was er aus der Geschéftsbesorgung erlangt,
herauszugeben. Aulerdem ist der Steuerberater verpflichtet, dem Auftraggeber die erforderlichen Nachrichten zu geben, auf Verlangen Uber den Stand der Angelegenheit
Auskunft zu erteilen und Rechenschaft abzulegen.
Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch vor Beendigung dieses
Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs
Monaten, nachdem er sie erhaten hat, nicht nachgekommen ist.
Zu den Handakten im Sinne des § 3 Abs. 5 gehdren ale Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tétigkeit von dem Auftraggeber oder fir ihn erhaten
hat. Dies gilt jedoch nicht fir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auftraggebern und fur die Schriftstiicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift
erhdten hat, sowie fur die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder
Fotokopien anfertigen und zuriickbehalten.
Der Steuerberater ist berechtigt, dlgemeinen Vertretern (8 69 StBerG) sowie Praxistreuhandern (8 71 StBerG) im Fdle ihrer Bestellung Einsichtnahme in die Handakten i.S.d.
§66 Abs. 2 StBerG zu verschaffen.
Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, dem Auftraggeber die Unterlagen auf eigene Kosten und Gefahr zurlickzuschi cken.
Der Steuerberater darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuRerungen liber die Ergebnisse seiner Tétigkeit Dritten nur mit Einwilligung des Auftraggebers
aushandigen. Dartiber hinaus besteht keine Verschwiegenheitspflicht, soweit dies zur Durchfiihrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des Steuerberaters erforderlich ist
und die insoweit tétigen Personen ihrerseits Uber ihre Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklért sich damit einverstanden, dass durch den
Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine— vom Steuerberater abgelegte und gefiihrte — Handakte genommen wird.
Der Steuerberater hat das Recht, gegeniiber den Banken des Auftraggebers Auskunft zu erteilen und von der Bank angeforderte Unterl agen direkt an sie zu senden, soweit sie zu
deren Anforderung berechtigt ist und sofern der Auftraggeber zur Auskunftserteilung gegeniiber der Bank seine Einwilligung abgegeben hat. Voraussetzung fir die
Wirksamkeit dieses Auskunftsvertrages zwischen Bank und Steuerberater ist die Anerkennung dieser AAB von Seiten der Bank des Auftraggeber.
Alle Informationen, die der Steuerberater vom Auftraggeber erhalt, unterliegen neben der beruflichen Verschwiegenheitspflicht dem datenschutzrechtlichen Datengeheimnis
nach § 5 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG).
Der Steuerberater weist den Auftraggeber darauf hin, dass die personenbezogenen Daten, die ihm fir die steuerliche Bearbeitung des Mandats Uberlassen wurden, unter
Beachtung der Vorschriften des BDSG und zum vereinbarten Zweck gemé § 1 dieses Vertrages erhoben, verarbeitet und genutzt werden. Dieser Hinweis gilt s Nachweis fur
die erfol gte Benachri chtigung des Betroffenen (Auftraggebers) i. S. d. § 33 BDSG.

§ 4 Verletzung von Mitwir kungspflichten

Unterl&sst der Auftraggeber eine ihm obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der Steuerberater
berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der Frist ablehnt. Ist die Frist fruchtlos verstrichen, darf der
Steuerberater den Vertrag fristlos kindigen. Unberthrt bleibt der Anspruch des Steuerberaters auf Ersatz der ihm durch den Verzug oder die unterlassene Mitwirkung des
Auftraggebers entstandenen Aufwendungen sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch macht.
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§ 5 Erfullung
Der Vertrag endet durch Erfillung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung. Der Vertrag endet weder durch den Tod noch
den Eintritt der Geschéftsunfahi gkeit des Auftraggebers oder — im Fale einer Gesellschaft - durch deren Aufldsung.



2. Teilleistungen sind innerhalb der vom Steuerberater angegebenen L ei stungsfristen zul &ssig, soweit sich daraus keine Nachteile fir den Gebrauch ergeben.

3. Anderungen, die auf Forderungen des Gesetzgebers zuriickzufiihren sind, bleiben wahrend der Leistungszeit gegeniber Unternehmern vorbehaten, sofern die Leistung des
Steuerberaters sich dadurch weder erheblich &ndern noch fir den Auftraggeber unzumutbar sind.

4. Die Wahl der Versandart der Arbeitsergebnisse des Steuerberaters erfolgt, wenn nichts anderes ausdriicklich vereinbart ist, nach seinem Ermessen. Wiinscht der Auftraggeber
ausdriicklich keinen E-Mailversand, wird auf diese Versandart verzichtet. Der Steuerberater gewéhrleistet eine datensichere, vor dlem verschliisselte Versendung der Daten per
E-Mail. Hierfir hat er die technischen und organisatorischen Malnahmen zu schaffen und sicherzustellen. Fiir die technische Sicherung seiner DFU-Einrichtung trégt der
Auftraggeber Sorge.

§ 6 Kiindigung

1. Ein auf unbestimmte Zeit geschlossener Vertrag kann von jedem Vertragspartner nach Mal3gabe der 88 626 ff. BGB (fristlose Kiindigung) gekiindigt werden. Solche
Dauervertrége, die sich grundsétzlich dljahrlich um ein weiteres Jahr verléngern, kénnen mit einer Frist von sechs Wochen vor Ablauf ordentlich gekiindigt werden. Die
Kindigung hat schriftlich zu erfolgen. Soweit im Einzelfal hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einer schriftlichen Vereinbarung, die gesondert zu erstellen und dem
Auftraggeber zusammen mit diesen Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabschluss auszuhandigen ist.

2. Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber dem Steuerberater die bei ihm zur Ausfilhrung des Auftrags eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme einschlieflich
angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen unverziiglich herauszugeben bzw. von der Festplait zu I&schen. Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater
kann der Mandant jedoch die Programme fir einen noch zu vereinbarenden Zeitraum zuriickbehalten, soweit dies zur Vermeidung von Rechtsnachteilen unbedingt erforderlich
ist.

I1. Vergutung

§ 7 Bemessung der Vergilitung
1. Die Vergitung (Gebiihren und Auslagenersaz) des Steuerberaters fir seine Berufstétigkeit nach§ 33 StBerG bemisst sich nach der ,,Gebiihrenverordnung fiir Steuerberater,
Steuerbevoll méchtigte und Steuerberatungsgesel | schaften®.
2. Fur Tatigkeiten, die in der Gebiihrenverordnung keine Regelung erfahren (z.B. § 57 Abs. 3 Nr. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergitung, anderenfalls die tbliche
Vergiitung (8 612 Abs. 2 und8 632 Abs. 2 BGB).

§ 8 Aufrechnung
Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergiitungsanspruch des Steuerberatersist nur mit unbestrittenen oder rechtskréftig festgestellten Forderungen zul&ssig.

§ 9 Falligkeit
Die Gebihr entsteht und wird gem. § 7 StBGebV fdlig, wenn der Auftrag erledigt oder die Angelegenheit beendet ist. Die Rechnungen des Steuerberaters sind sofort ohne Abzug
fdlig.

§10 Verjahrung der Vergitungsanspr tiche
Vergutungsanspriiche des Steuerberaters gegen den Auftraggeber verjdhren in finf Jahren. Die Verjahrungsfrist beginnt mit dem Ende des Jahres, in dem der Anspruch entstanden ist
(8199 Abs. 1BGB).

§ 11 Vorschuss
1. Fur bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss fordern. Grundsétzlich wird der Steuerberater erst
nach Eingang des V orschusses mit der Auftragsdurchfiihrung beginnen. § 632 a BGB bleibt unberihrt.
2. Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater seine weitere Téigkeit fir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Der Steuerberater ist
verpflichtet, seine Absicht, die Tétigkeit einzustellen, dem Mandanten rechtzeitig bekannt zu geben, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tétigkeit
erwachsen kdnnen.

§ 12 Zurtickbehaltungsr echt
Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebihren und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die
Zuriickbehatung nach den Umstanden, insbesondere wegen verha tni smafiiger Geringfligigkeit der geschul deten Betrage, gegen Treu und Glauben verstof3en wiirde.

I11. Haftung

§ 13 Haftpflichtver sicherung
Selbststandige Steuerberater sowie Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesell schaften sind gesetzlich zum Abschluss einer Berufs-Haftpflichtversicherung verpflichtet. Die
Mindestversi cherungssumme betrégt 250.000 Euro.

§ 14 Haftungsumfang
1. Der Steuerberater haftet fur eigenes sowie fir das Verschul den seiner Erfiillungsgehilfen.
2. Anspriiche des Auftraggebers auf Schadensersatz sind mit Ausnahme von Schéden aus einer vom Steuerberater zu vertretenden Verletzung des Lebens, des Kérpers oder der
Gesundheit ausgeschlossen. Bei anderen Schéden haftet der Steuerberater, wenn sie auf seiner vorsézlichen oder grob fahrléssigen Pflichtverletzung beruhen. Dies gilt in gleicher
Weise fir einen gesetzlichen Vertreter oder Erfiillungsgehil fen des Steuerberaters.

§ 15 Haftungsbeschrankungen

1. Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steuerberater auf Ersatz eines fahrlassig verursachten Schadens wird auf 1.000.000,-- Euro begrenzt. Eine weitergehende
Haftungsbeschrénkung ist durch schriftliche Vereinbarung im Einzelfal méglich.

2. Ubt der Steuerberater seine berufliche Té&igkeit im Rahmen einer Gesellschaft biirgerlichen Rechts aus (Sozietét), ist die Beschrankung der Haftung auf einzelne Mitglieder einer
Sozietét, die das Manda im Rahmen ihrer eigenen beruflichen Befugnisse bearbeiten, wirksam, wenn das Mitglied der Sozietét namentlich bezeichnet wird und der Auftraggeber
durch eine gesonderte und von i hm unterschriebene Zustimmungserklérung sich mit dieser Regelung einverstanden erkl art hat.

3. Auf Wunsch des Auftraggebers fuhrt der Steuerberater im Einzelfal eine Hoherversicherung tber die Mindestversicherungssumme hinaus herbei. Die Kosten hierfir tragt der
Auftraggeber.

4. Die in den Absézen 1 bis 3 getroffenen Regelungen gelten auch gegentiber anderen Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfal vertragliche oder

vorvertragliche Beziehungen auch zwischen dem Steuerberater und diesen Personen begriindet werden.

§ 16 Verjahrung von Schadenser satzanspr tichen
Soweit ein Schadensersatzanspruch des Auftraggebers kraft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahrungsfrist unterliegt, verjhrt er in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der
Anspruch entstanden ist.

V. Schlussbestimmungen

§ 17 Anwendbar es Recht
Fur den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt ausschliefdlich deutsches Recht.

§ 18 Erfullungsort
Erfllungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren Beratungsstelle des Steuerberaters, soweit nicht etwas anderes vereinbart wird.

§ 19 Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit
Fdls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sind oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht bertihrt. Die
unwirksame Bestimmung ist durch eine giiltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel mdglichst nahe kommt.

§ 20 Anderungen und Ergéanzungen der AAB
Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bedurfen der Schriftform.



